	[image: ]
	T.C.
BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ
Mudurnu Süreyya Astarcı Meslek Yüksekokulu

	Dok. No: İA/030/53
İlk Yayın Tar.: 26.10.2022
Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 1 / 2


	
	MAAŞ ÖDEME İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Mutemet
	Her ayın 2’sinden itibaren Aylık Maaş verileri girilir ve 8-10’unda KBS’ den maaş işlemi yapılır.

	UBYS sisteminden gelen personel bilgileri kontrol edilerek değişikler işlenir.
	KBS sistemi

	
	KBS’ den hesaplanan bordrolar Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir.

	
	KBS sistemi

	
	Gerçekleştirme Görevlisi onayladı mı?
Evet

	
	KBS sistemi 

	
	Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi Harcama Yetkilisine gönderir.

	
	KBS sistemi

	
	Gerçekleştirme Görevlisi onayladı mı?
Harcama Yetkilisi onayladı mı?
Evet

	


 
	KBS sistemi


	
	2
KBS’ den personel bordro döküm ve eklerinin çıktılarının alınması

	Onaylanan belgelerin imzalanmak üzere çıktıları alınır.
	KBS sistemi







	

	Bordro ve Ekleri Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ıslak imza ile imzalanır.

	KBS
	

	
	İmzalanan ÖEB ve ek belgeleri mühürlenerek Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına tutanak ile teslim edilir.

	
	Fiziki

	
	Evrakların birer sureti dosyalanır.

	Tahakkuk biriminde kalan evraklar arşivlenmek üzere dosyasına takılır.
	Fiziki
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